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Inscription du compte courriel

CSDPS

Ecrire un nouveau courriel

Répondre a un courriel

Outlook

Optimisez la gestion de votre messagerie.

Configuration de I'application
Outlook —i0S

Creation de Majoric Fortin
Harvey




Configuration de d’application Outlook
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1'° étape

* Appuyer sur « Mise en route ».

Outlook

Optimisez la gestion de votre messagerie,

Mise en route

Consulter notre P...de confidentialite



Configuration de d’application Outlook
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2° étape

0 * Enappuyant sur « Mavertir »,

\ ceci va permettre de recevoir des
notifications et d’indiquer un
chiffre sur I'application.

« Appuyer sur « M’avertir ».

Recevoir une notification

Ne manquez pas les
courriels ou les
événements de calendrie...

Non merci




Configuration de d'application Qutlook

3¢ étape

* Faire « ok »

Autorisez-vous
« Outlook » a vous
envoyer des
notifications?

Les notifications peuvent inclure
alertes, sons et pastilles
d'icones. Vous pouvez les
configurer dans Réglages.

Refuser OK




Configuration de d’application Outlook
eec00 Bell T 11:19 710 R 69% 00 4
Ajouter un compte de messagerie 4° etape

Entrez votre adresse de _ , _
* Inscriver I'adresse courriel de la

CS indique sur votre feuille que
Adresse de courriel VOous avez recue au début de votre

bonj @csdps,qc,cal formation. ex: bonj@csdps.qc.ca

Ajouter un compte /

@outlook.com  @gmail.com @hotm:

courriel personnelle ou

* Faire « Ajouter un compte ».

123 @ espace @ .  retour




Configuration de d’application Outlook
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& Office 365 @ 5¢ étape

g Office 365 * Inscriver votre mot de passe qui

est indique sur la feuille que
vVous avez recue au debut de
votre formation.

Compte professionnel ou scolaire

bonj@csdps.qgc.ca ) )
* Faire « Connexion ».

Mot de passe

Connexion

Votre comple n'est pas accessible?

© Microsoft 2016 =. Microsoft

Conditions d'utilisation

Il ne s'agit pas d'un compte Office 365



Configuration de d’application Outlook
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Ajouter un autre compte 6" etape

* Faire « Peut-...us tard »

Voulez-vous ajoute
autre comp

Peut-...us tard C'est parti!



Configuration de d’application Outlook
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7¢ étape
{ . .
| *  Faire «=p»
] LR oan -
Inbox

I Focused  Other Filtter

Azlz Hassouneh
} ° Fwd: Monthly repart

Bonnie Kearnay
° Pictures

Alex Darrow
Upcoming Design Review

Boite de réception triée

Nous avons placé ici vos

courriels les plus importants.

ignorer




Configuration de d’application Outlook
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8¢ étape

' *  Faire «=p»

] e 04 -

November 2015

| ¥

s00M @ Dinner with Bonnie

COaY

ALL DAY Launch Day

Calendrier

Tous vos evénements sont
facilement

accessibles dans le calendrier.

ignorer 3 ->




Configuration de d’application Outlook
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9¢ étape
f ‘ .
{ . .
' «  Faire «=p»
] L oa -
File

I Recent Fies

g, Press Releasedoc
] @ Desgn Deck.pptx

(S Logo_For_Print,png

Folders

Aciures

Docs

Joindre des fichiers

Ajoutez des pieces jointes a

partir de Dropbox, Google
Drive, OneDrive ou votre boite a..

Ignorer B ->
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— (O Boite de récepti... [4
Prioritaire Autres Filtrer

vicky.lheureux@csdp... 16-05-19
CFTC Modifications a la Loi c...

AVIS IMPORTANT La Direction
du Centre de formation en tra...

vicky.lheureux@csdp... 16-03-16
Test de fonctionnement

Bonjour, Ce message est un
test de fonctionnement. Ne p...

2 conversations

8 H B A&

Messagerie Calendrier Fichiers Contacts Parametres

Configuration de d’application Outlook

10° étape

* Votre compte est maintenant
configure dans l'application
Qutlook.

* \os courriels se retrouvent dans
'onglet « Messagerie »
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Outlook

Optimisez la gestion de votre messagerie,

Ecrire un courriel

Fonctionnalite de d’application Outlook



Fonctionnalite de d’application Outlook
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— () Boite de récepti... 4 Ecrire un courriel — 1'° étape
Prioritaire Autres © Filtrer \
* Appuyer sur le « crayon » pour
vicky.lheureux@csdp... 16-05-19 ecrire un courriel a une
® CFTC Modifications a la Loi c... personne.

AVIS IMPORTANT La Direction
du Centre de formation en tra...

vicky.lheureux@csdp... 16-03-16
Test de fonctionnement

Bonjour, Ce message est un
test de fonctionnement. Ne p...

2 conversations

8 & B A&

Messagerie Calendrier Fichiers Contacts Paramétres



Fonctionnalite de d’application Outlook

ee000 Bell ¥ 11:22 710 3 70% 004
Nouveau message Ecrire un courriel — 2° étape
>sdps.qc.ca
A :I \ ;. .
* Appuyer sur « I'avion en papier »
Ce/Coi : lorsque vous avez fini d’ecrire
votre message.
Objet :

Get Qutlook for iOS

qgqwertyuiop
asdfghjkI°~

H$ zXxXcecvbnm@

123 @ espace @ -  retour
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Outlook

Optimisez la gestion de votre messagerie,

Répondre a un courriel

Fonctionnalite de d’application Outlook



Fonctionnalite de d’application Outlook

ee000 Bell 11:22 710 3 70% 00 4
— () Boite de récepti... 4 Répondre a un courriel —1'° etape
Prioritaire Autres + Filtrer

* Appuyer sur le message que
vicky.lheureux@csdp... 16’05'M vous voulez repondre.
CFTC Modifications a la Loi c...

AVIS IMPORTANT La Direction
du Centre de formation en tra...

vicky.lheureux@csdp... 16-03-16
Test de fonctionnement

Bonjour, Ce message est un
test de fonctionnement. Ne p...

2 conversations

8 & B A&

Messagerie Calendrier Fichiers Contacts Paramétres



Fonctionnalite de d’application Outlook

esee00 Bell 14:09 7 @ 3 100 % k4

& S T Répondre a un courriel — 2° étape
CFTC Modifications a la Loi . Appuvyer sur la fleche,
concernant la lutte contrele -~

tabagisme

0 vicky.lheureux@c... Boite der.

: =
19 mai 2016

Afficher plus

AVIS IMPORTANT

La Direction du Centre de formation
en transport de Charlesbourg, devant
se conformer a la loi du Ministére de la

9 “ (™
& @ B 2

Messagerie Calendrier Fichiers Contacts Parameétres



Fonctionnalite de d’application Outlook

Répondre a un courriel — 3“ étape

* Faire « repondre ».

Répondre

Répondre a tous

Transférer




Fonctionnalite de d’application Outlook
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Répondre = Répondre a un courriel — 4° étape
csdps.qc.ca
A : vicky.lheureux@csdps.qc.ca \ , . .
* Appuyer sur « ['avion en papier »
Ce/Coi : lorsque vous avez fini d’ecrire

votre message.
Objet : Re: CFTC Modifications a |...

Get Qutlook for i0OS

QWERTYUI OFP
A SDFGHUJKL
4 ZXCVBNM®

123 @ ¢ espace retour



